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1. Państwowa Inspekcja 

Pracy 

Okręgowy Inspektorat 

Pracy w Rzeszowie 

22.06, 

24,06,25.06. 

2021r. 

Nr. 130108-53-

K010-Ws01/21 

Wybrane zagadnienia z zakresu prawnej 

ochrony pracy i bhp, ze szczególnym 

uwzględnieniem zagadnień związanych z 

urlopami wypoczynkowymi pracowników 

niepedagogicznych 

Wystąpienia:  

 Udzielanie pracownikom obsługi adm. 

i nauczycielom urlopu 

wypoczynkowego w roku 

kalendarzowym, w którym pracownik 

uzyskał do niego prawo. 

 Prawidłowe sporządzanie planu 

urlopów dla nauczycieli zatrudnionych 

w systemie nieferyjnym. 

 Prawidłowe prowadzenie ewidencji 

czasu pracy 

 Udzielanie pracownikowi niebędącemu 

nauczycielem zaległego urlopu 

wypoczynkowego najpóźniej do dnia 

30 września następnego roku 

kalendarzowego. 

 Prawidłowe sporządzanie treści 

świadectwa pracy(wskazywanie oprócz 

liczby dni – godzin urlopu 

wypoczynkowego przysługującego 

pracownikowi w roku kal. w którym 

ustaje stosunek pracy). 

 Dostosowanie akt osobowych 

zaprowadzonych dla jednego 

pracownika do obowiązujących 

przepisów. 

 Poinformowanie na piśmie pracownika 

o zmianie  warunkach zatrudnienia 

(dot. Wymiaru przysługującego urlopu 

wypoczynkowego oraz przestrzeganie 

obowiązku pisemnego informowania 

pracownika o zmianie jego warunków 

zatrudnienia. 

 Dostosowanie regulaminu pracy 

stosowanego w placówce do 

obowiązujących przepisów 

(częstotliwość szkoleń bhp, sposób 

dokonywania wypłaty, przydziału 

odzieży). 

 


